
                                     

 

www.weidianid.com  微点慧采供应链招标采购平台 东营微点信息技术有限公司   第 1 页 共 19 页 

 

 

 

 

微点慧采供应链招标采购服务平台 

供应商操作说明书 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       东营微点信息技术有限公司 

2016 年 6 月 23 日 

 

http://www.weidianid.com/


                                     

 

www.weidianid.com  微点慧采供应链招标采购平台 东营微点信息技术有限公司   第 2 页 共 19 页 

目录 
 

一、系统概述 ................................................................................................................... 3 

二、登录系统 ................................................................................................................... 3 

三、招标项目 ................................................................................................................... 4 

3.1 参加投标 .............................................................................................................. 4 

3.2 下载标书 .............................................................................................................. 5 

3.3 进入投标 .............................................................................................................. 5 

3.4 查看标书澄清 ...................................................................................................... 6 

3.5 投标报价 .............................................................................................................. 7 

3.6 导入投标数据 .........................................................................错误!未定义书签。 

3.7 我参与的项目 .........................................................................错误!未定义书签。 

3.8 已结束的项目 .........................................................................错误!未定义书签。 

四、查看中标公告 .............................................................................. 错误!未定义书签。 

4.1 查看中标公告 .........................................................................错误!未定义书签。 

五、询比价项目.............................................................................................................. 10 

5.1 询比价项目 ....................................................................................................... 10 

5.2 查看询比价采购项目信息................................................................................. 11 

5.3 价格磋商 ................................................................................错误!未定义书签。 

    六、用户管理 ..................................................................................... 错误!未定义书签。 

6.1 用户信息 .................................................................................错误!未定义书签。 

6.2 公司信息 ............................................................................................................ 13 

6.3 密码修改 .................................................................................错误!未定义书签。 

七、名词解释 ................................................................................................................. 17 

7.1 报价次数限制 .................................................................................................... 17 

7.2 标书澄清截止时间 ............................................................................................. 17 

7.3 报价方式 ............................................................................................................ 17 

7.4 超时竞价 ............................................................................................................ 17 

7.5 购买标书截止时间 ............................................................................................. 17 

7.6 决标方式 ............................................................................................................ 18 

7.7 竞价类型 ............................................................................................................ 18 

7.8 竞价现场排序规则 ............................................................................................. 18 

7.9 试竞价 ............................................................................................................... 18 

http://www.weidianid.com/


                                     

 

www.weidianid.com  微点慧采供应链招标采购平台 东营微点信息技术有限公司   第 3 页 共 19 页 

7.10 显示报价 .......................................................................................................... 18 

7.11 暂停竞价 .......................................................................................................... 19 

7.12 最小降价单位 .................................................................................................. 19 

7.13 最大降价幅度 .................................................................................................. 19 

 

 

一、系统概述 

微点慧采供应链招标采购公共服务平台是基于互联网建立的用于招标采购

的电商平台，利用该系统实现网上的竞卖销售、招投标、竞价采购和询比价的采

购过程：供应商在线注册、提交企业资料，经平台管理人员审核确认，成为采购

单位的合格供应商；采购人员在线发布招标书等采购信息，符合条件的供应商可

以查看标书、购买标书、缴纳保证金、在线投标，采购单位在线评标，最后发布

中标公告，该平台将采购单位与供应商更有效的联系起来。 

二、登录系统 

网址：http://vipeps.vipeps.com  

输入相应的用户名、密码即可 

参加招标、竞价等需要缴纳标书费、保证金的采购项目，需办理标书费和

保证金缴纳手续。 

登录系统后，就可以看到管理菜单界面。目前分为：招投标项目、询比价

项目、中标公告、用户管理。 
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三、招标项目 

3.1 参加投标 

供应商登录后，在桌面的待办工作中显示待响应的招标项目 

操作菜单：招投标项目——>投标报名 

 

点击连接进入投标项目管理工作列表，点击申请参加 

http://www.weidianid.com/
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每个招标项目随着项目的进行，会在状态栏显示正在售标和接收投标等不

同状态。 

3.2 下载标书 

点击相应的项目编号，点击“标书文件”下载查看标书 

 

 

3.3 进入投标 

在投标截止时间前，供应商可以进行网上投标，如投标信息有误，供应商

也可以进行修改或者放弃当前项目的投标。投标截止时间后，供应商将不能修

改投标文件内容。 

找到招投标项目，点击“在线投标”链接后  
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进入参加投标，出现如下页面。 

 

3.4 查看标书澄清 

在线投标点击项目编号 
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如果对招标文件有不明白之处，可以在投标现场进行提问，或者联系相关

人员如下： 

 

 

3.5 投标报价 

选择在线投标中，点击“参加投标”，如下： 

http://www.weidianid.com/
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3.6 提交投标文件 

 

3.7 我参与的项目 

选择招投标项目，点击我参与的项目 
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3.8 已结束项目 

点击招投标项目或者询比价项目——>【已结束项目】菜单查看已结束的

投标项目列表 
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四、查看中标公告 

1、进入管理菜单查看【中标公告】列表 

 

选择点击招标中标公告或者询比价中标公告查看中标公告内容。 

4.2 购买标书和缴纳保证金 

供应商按标书要求，购买标书和缴纳保证金后，采购方给供应商开通电子

标书下载权限和报价权限，供应商才能参与竞价项目报价。 

 

五、询比价项目 

5.1 询比价项目 

在询比价项目中的选择询比价处理 

操作菜单：询比价项目——>询价单处理——>报价 
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5.2 查看询比价采购项目信息 

点击需要处理的询价项目，如下： 

操作菜单：询比价项目——>询价单处理——>询价编号 
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点击项目编号，查看相关采购信息，如下： 

 

。 

5.3 价格磋商 

如果采购单位提出价格磋商，如下： 

操作菜单：询比价项目——>磋商处理 
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购买标书和缴纳保证金 

供应商按标书要求，购买标书和缴纳保证金后，采购方给供应商开通电子

标书下载权限和报价权限，供应商才能参与竞卖项目报价。 

六、用户管理 

1、用户信息：选择用户管理，点击用户信息 
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2、查看公司信息：选择用户管理，点击公司信息 

http://www.weidianid.com/
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3、修改密码：选择用户管理，点击修改密

码 
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七、名词解释 

7.1 报价次数限制 

系统对供应商在竞价过程中的报价次数的限制。分三种情况（在竞价公告信息中

有说明）： 

 不限制：对供应商的报价次数没有限制。 

 超时阶段报价次数限制：在超时竞价阶段，供应商的报价次数不能大于规定的次数。 

 总报价次数限制：在整个竞价过程中（正式竞价和超时竞价），供应商的报价次数

不能大于规定的次数。 

7.2 标书澄清截止时间 

项目发布后，通过资格审核以及财务确认的供应商可以对项目提出问。到“标书

澄清截止时间”以后，则不在接受任何提问请求。 

7.3 报价方式 

 单个物料报单价：竞价项目仅包含一条物料信息，供应商按物料的单价报价； 

 多个物料分别报单价：竞价项目一般包含多条物料信息，供应商分别填报各项材料

的单价； 

 多个物料报总价，竞价结束后填写各项单价：竞价项目中可以包含多条物料信息，

供应商报所有材料总价，竞价结束后，供应商分别填写各项目材料单价。  

7.4 超时竞价 

正常竞价（卖）结束后，在采购单位设定的一段时间内（通常为 30 秒，最长不

超过 60 秒），供应商可以进行最后的竞价（卖），接到新的报价后，重新计算时间，

直到在设定的时间内没有新的报价时，竞价自动终止。设置超时竞价（卖）的目的是

为了供应商可以充分竞价。 

7.5 购买标书截止时间 

供应商超过该时间不对项目做出回应(即在网上点击“接受”或者“申请参加”)，

http://www.weidianid.com/


                                     

 

www.weidianid.com  微点慧采供应链招标采购平台 东营微点信息技术有限公司   第 18 页 共 19 页 

供应商将失去竞价资格。 

7.6 决标方式 

定义竞价项目授标的依据，分为两种 

 价格决标：授标时，按照供应商报价由低到高排序，以价格为唯一决定因素。 

 评标决标：需要采购单位对供应商组织评标打分，最终系统以供应商报价    以及

评分结果综合计算得出供应商的综合得分，按得分由高到低进行排序。 

7.7 竞价类型 

分为公开竞价和邀请竞价，公开竞价是标书公布后，所有参加该项目竞价的供应

商都需要向采购单位提交资格申请，且资格申请通过后才有资格参加竞价；邀请竞价

是采购单位在发布标书时对其合格的供应商进行邀请，受到邀请的供应商才能看到竞

价项目，接受后同样需要采购方审核。 

7.8 竞价现场排序规则 

报价排名：报价最低者为第一名，顺次排序。当两个单位报价相同时，以服务器

接受此价格的时间排序，时间靠前者领先。 

加权排名：当竞价引入评标决标时，如果采用加权排名，则必须在竞价前进行评

标，各供应商的报价将按照加权方式进行排名。 

7.9 试竞价 

在试竞价开始时间到达时，参加竞价的供应商进行的测试性操作。此项操作的目

的是为了使供应商在正式竞价前了解自己当前的网络情况，以便在竞价过程中据此掌

握时机；采购单位可以了解供应商的准备情况，确定开始正式竞价。 

7.10 显示报价 

（在竞价公告信息中有说明）： 

 显示报价：竞价过程中能够看到其他供应商报价信息； 

http://www.weidianid.com/
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 隐藏报价：竞价过程中只能看到排位信息，不显示其他供应商报价信息。  

7.11 暂停竞价 

当发生供应商报价异常等特殊情况时，采购人员可以暂停竞价，并说明原因，待

问题解决后继续竞价。 

7.12 最小降价单位 

由采购人员在发标时规定的，供应商在竞价过程中每次报价的最小降低值。此设

置是为了使竞价能够以合理的速度进行。 

7.13 最大降价幅度 

最终报价不得低于首次报价的比值，即：供应商最终报价与首次报价的比值的限

制，目的是限制供应商的最大降价幅度，避免过度竞争。由采购人员在制定项目时规

定的。例如，如果供应商第一次报价为 100 元, 采购单位设置的比值为 20%,则系统允

许该供应商的最低报价为 80 元，低于该报价的报价将不被接受。 

注：竞卖项目同竞价项目方式大致相同，竞卖项目也可参照竞价项目的相关名

词解释。 
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